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FECHA: 08 DE JUNIO DE 201

Aprobo elaboracion o modificacion

vision técnica

Nombre: BIVIANA DUQUE TORO

Cargo: Director de E
Politica Publj

nomia y

Cargo: Directora de Planeacion
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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para la construccion del PAE, con el propdsito de contar con
la herramienta de planeacion del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con “Analiza los lineamentos de los procesos d
Estratégico y termina con “Aplica procedimiento para el Control de Docu
SIG”.

3. BASE LEGAL:

FECHA

(dd/mm/aaaa) DESCRIPCION

TIPO DE NORMA

ogota, D. C., se modifica
organica e interna, se fijan
es de sus dependencias, se
ica su planta de personal y se
n el sistema de nomenclatura y los
dos de la escala salarial de la planta
de personal y se dictan otras
disposiciones".

Acuerdo 519

4. DEFINICIONES:

PLAN ANUAL DE_ES
informes, estue de) caract igatorio, estructural, sectorial y pronunciamientos, para ser
desarrollado i el control fiscal de una vigencia, contiene los lineamientos

SEGUIMIENTO: Conjunto de actividades mediante las cuales se evalla el cumplimiento de
los lineamientos dados en el PAE, como también la realizacion de los informes del PAE.
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5. ANEXOS:

Anexo No. 1:

Anexo No. 2:

Anexo No. 3:

Seguimiento a los lineamientos dados en el Plan Anual de Estudios-

PAE, Cadigo PEPP-03-001.

Matriz de Seguimiento al PAE, Cédigo PEPP-03-002.

Solicitud de prorroga y/o modificaciones al PAE, Codigg




©)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION,
EJECUCION, MODIFICACION, CONTROL Y
MONITOREO DEL PLAN ANUAL DE

ESTUDIOS - PAE

Cédigo formato: PGD-01-002

Cédigo documento: PEPP-03
Version: 9.0

Pagina 4 de 16

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

6.1 Elaboracion del Plan Anual de Estudios -PAE

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
1 Director y | Analiza los
Subdirectores de la | lineamentos que
Direccion de | comunica el proceso
Estudios de | de Direccionamiento
Economia y | Estratégico en
Politica Publica. donde estan
incluidas las
directrices generales
de los demas
procesos.
2 Director y | Remiten a las Py de control:
Subdirectores de la | Direcciones '
Direccion de | Sectoriales de - . :
Estudios de | manera general acuohn permite d((ajtermlrllar
cconomia 1y neamentos R
Politica Publica. requieren _peé o : -
CoNStruca Dwecuonar_mento Estrateglco
y de Estudios de Economia y
Politica Pablica.
Adicionalmente establece la
celeridad con que éstos son
entregados al Proceso de
Vigilancia y Control a la
Gestion Fiscal.
3
incorporan si hay
ajustes emitidos por
las Direcciones
Sectoriales) dados
por el Proceso de QCt$ ?Je. Mesa
Estudios de | @€ 'rabajo.
Economia y Politica
Publica de los
insumos que se
requieren del
Proceso de
Vigilancia y Control
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No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
4 Profesional de la|Construye el PAE, Punto de Control:
Direccion de | con los lineamientos
Estudios de | concertados dados Este documento debe
Economia y|por el Proceso de contener co minimo lo
Politica Publica. Estudios de siguiente:
Economia y Politica objetivo,
Pdblica, para los lineamien
insumos que se
requieren del
Proceso de
Vigilancia y Control | ala Gestion Fiscal y
a la Gestion Fiscal y i5n Ciudadana,
la_ programacion de | pjgn A relacion los informes a
los informes  que alizar, que contenga titulo,
elaborara el Proceso responsable y fecha de
de  Estudios de alos clientes.
Economia y Politica
Publica. final de la vigencia se
anexara inventario de los
pronunciamientos que no se
incluyeron inicialmente en el
PAE y que fueron elaborados
en el afio, el cual formara
parte del Informe de Gestion
del Proceso de Estudios de
Economia y Politica Publica.
5 Director
6
acordados con el
Director de Estudios
de Economia vy
Politica Publica.
Presenta el Plan
Anual de Estudios -
Economia y|PAE, al Comité
Politica Publica Directivo.
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No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
8 Contralor y/o | Aprueba o] Punto de control:
Contralor Auxiliar | desaprueba el PAE
con los integrantes Permite dar a conocer la
del Comité Directivo. Acta de Comité dobe tener
Directivo. iza el
Proceso de
Economia lica
9 Director de | Efectia los ajustes
Estudios de | acordados en
Economia y | Comité.
Politica Publica.
Presenta el PAE
ajustado, regresa a
la_actividad A
10 Director de | Envia el PAE
Estudios de | definitivo, a la
Economia y | Direccion >
Politica Publica. Planeacion, en copia
dura y 2dio
mannAti
11 |Director  Técnico .
de Planeacion. Observacion:
Se activa el Procedimiento
para el Control de
Documentos Internos del
SIG.
12
ano,
donde permanecera
disponible para su




.
. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION,
)
CONTRALORIA MONITOREO DEL PLAN ANUAL DE

Cédigo formato: PGD-01-002

EJECUCION, MODIFICACION, CONTROL Y

Cédigo documento: PEPP-03
Version: 9.0

DE BOGOTA, D.C. ESTUDIOS - PAE

Pagina 7 de 16

6.2 Seguimiento al Plan Anual de Estudios- PAE

No |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
1 Subdirectores y|Verifica si  se
Profesionales de |incluyeron los
Estudios de | lineamientos dados | ormato de
Economia y | por el Proceso de seguimiento a los
Politica Pblica. | Estudios de | jineamientos Punto de(€o
Economia Y/ qgados en el Plan| .. 4 .
Politica Publica en| onal de | Plligenciar Ane
los Memorandos Estudios- PAE.
de Asignacion de
Auditoria.
2 Director y | Informa las
Subdirectores de |observaciones a
Estudios de |los Directores
Economia y | Sectoriales y .
Politica Publica. |Subdirectores de CQ”.‘“”'CaC'
Fiscalizacién par2 C'al Intern
gue realicen los
ajustes
pertinentg
3 Subdirectores y PUNTOS DE CONTROL:
Profesionales d
Estudios Con el fin de garantizar la
Economia articulacion entre los proceso
Politica de VCGF y PEPP; y la
s dados | Acta de Reunién | calidad de los insumos, se
de Mesa de|debe verificar y estar
Trabajo con los|pendiente que si los
Auditores. lineamientos no quedaron en
los Memorandos de
Asignacion de Auditoria, los
incorporen en el Plan de
Trabajo y Programas de
Auditoria.
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4

Subdirectores de
Estudios de
Economia y
Politica Publica.

Diligencia y remite
la matriz de
Seguimiento al
PAE a la Direccion
de Estudios de
Economia y
Politica  Pdblica,
de acuerdo con la
Circular vigente
que establece la

Prioridad de
Reporte de
Informacion e
Informes de

Gestion.

Matriz
Seguimiento
PAE.

de
al

Punto de con

Ver Anexo
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6.3 Actualizacién al Plan Anual de Estudios- PAE

No |RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
1 Subdirectores de | Solicita  prérroga
Estudios de|y/o  modificacion
Economia y | del PAE, mediante | Egrmato de
Politica Publica. | diligenciamiento solicitud de | Punto de €o
del formato de|prorroga ylo
solicitud de | modificacion ~ al | Ver
prorroga ylo | pAE.
modificacion al
PAE.
2 Director de | Analiza, aprueba o
Estudios de | desaprueba las
Economia y | solicitudes de
Politica Pablica. | modificacion  del
PAE.
3 Director de|Actualiza el PAE
Estudios de|con base en las
Economia y | modificacior
Politica Publica.
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7. ANEXOS:
ANEXO No. 1
SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DADOS EN EL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS- PAE

Cédigo formato: PEPP-03-001

SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS
DADOS EN EL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS-

©)

CONTRALORIA

Cédigo documento: PEPP-03
Version: 9.0

PAE

DE BOGOTA. D.C. Paginald

SUBDIRECCION:
PRODUCTO O INFORME:
FECHA:

Sectores de
Fiscalizacion (Entida
Auditada)

Lineamientos dados
en el PAE para cada
Informe Obligatorio

es Correctivas

o

NOMBRE

O FIRMA

INSTRUCTIVO PARA EL
EN EL PLAN A

NCIA
ESTUDIOS

NTO DEL SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DADOS
AE

Subdireccié

Sectores de Fiscalizacién: Escriba el nombre del sector al cual le hace seguimiento.

Acciones correctivas u observaciones: Registrar las acciones correctivas en el caso de encontrar
diferencias, si es necesario dejar las observaciones que considere pertinentes.
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ANEXO No. 2
MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS -PAE

Cadigo formato: PEPP-03-002

o,

Caddigo documento: PEPP-03
Version: 9.0

MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PLAN
ANUAL DE ESTUDIOS - PAE

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

Péagina 1 de 2

SUBDIRECCION:
FECHA DE SEGUIMIENTO:

Estudi | Etapa ZECha ::eerz:'iiacz:? Fecha | FM2 | porcen ;\llj?{cionariocs'e
o o | planeacion, | ;.| o0 real de | '@ 9€ | 136 de | programados
inform ejecucion progra program inicio termin a\jance garg la
es delinforme | - o ada acion ejecucion
Nombre: Cargo:

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENT@

Columna de Estudio/Infor
obligatorio.

Columna correspondiente
Fecha de inicio p

Fecha de té
terminacion.

hasta el 20% planeacién, del 21% al 80% ejecucion y el informe del 81% al 100%.

Numero de funcionarios programados para la ejecucion: Escriba el nimero de funcionarios programados para
la ejecucion:

Numero de funcionarios ejecutores: Escriba el nimero real de funcionarios que efectuaron la labor.
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) ANEXO No. 3
SOLICITUD DE PRORROGA Y/O MODIFICACIONES AL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE
Lﬁ SOLICITUD DE PRORROGA Y/O Cadigo formato: PEPP-03-003
\_/)) , MODIFICACIONES AL PLAN ANUAL DE ngs'%%d gomento: PEPP-03
CONTRALORIA ESTUDIOS - PAE o
DE BOGOTA, D.C. Pagina 1 de 2
Dependencia | Nombre del Tipo de Justificacién Fecha
Informe Modificacion Programada de
(I,E,P)* Iniciacion
inclusig
pré
*: (I, E, P): I = Inclusion de actuacion. E = Exclusion de actuacion. P = Prorro la presentacion de i

Elabor6:

Subdirector de Estudios de Economia y Politica Publica:

Fi

Aprobo:

Director de Estudios de Economi h

o

Firma:

IGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE PRORROGA

riba aqui la Subdireccibn a que pertenece el producto o estudio al cual se le
odificacion.
me: Escriba el nombre del informe y entre paréntesis si se trata de un informe

Tipo de modificacion: | Inclusion de actuacion. E = Exclusiéon de actuacion. P = Prérroga de la
presentacion de informes.

Justificacion: Escriba de manera sucinta las razones que conllevan a realizar la modificacion.

Fecha programada de iniciacidon: Escriba la fecha de inicio acordada o modificada para la
elaboracién del informe.

Fecha programada de terminacién: Escriba la fecha de terminacion acordada o modificada para la
elaboracién del informe.
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Numero y fecha del Acto
Administrativo que lo adopta

Descripcién de la modificacion

1.0

Reglamentaria No. 013
de marzo 10 de 2003

Se cambid todo el procedimiento que fue adoptado
mediante la Resolucién No. 013 del 14 de marzo de
2003:

Enlace con los clientes.

En los anexos del Pr

to”,

2.0

Resolucion Reglamentaria No.
035 de 12 de junio de 2003

la

3.0

No

iembre de 2003

trol 'y Monitoreo al Plan Anual de Estudios

en uno denominado: PROCEDIMIENTO PARA

ABORACION, EJECUCION, MODIFICACION,

TROL Y MONITOREO DEL PLAN ANUAL DE
STUDIOS - PAE. Esto en aras de minimizar

documentos.

Adicionalmente:

Se armonizan anexos y se ajusta en la descripcion
del procedimiento, estos cambios.

A efectos de garantizar la articulacién de los
Procesos Micro y Macro en la elaboracion del PAE se
vincula a los Directores Técnicos Sectoriales.

Se divide la descripcion del Procedimiento por las
etapas que implica su aplicacion, es decir:
Elaboracion, Ejecucion, Modificacion y control vy
monitoreo.

Con respecto a la Elaboracion del PAE, se modifica
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Version

Numero y fecha del Acto
Administrativo que lo adopta

Descripcién de la modificacién

3.0

Resolucion Reglamentaria No.
044 del 22 de septiembre de 2003

En la actividad No.1 se incluye los lineamientos
dados por el Proceso de Prestacion de Servicio
los

Macro y en observaciones se determina
documentos donde deben reposar.

En la actividad 7, la aprobaci@
lo realiza el Contralor Auxi

de presentacion de
o0 correspondiente.

mato de planilla
respectivas instrucciones de
[ fin de unificar su elaboracion.

Anexo 3, Formato de
modificacion al PAE para

4.0

Resolucion Reglamentari
del 22 de abril de 2(

objetivo, alcance vy

a  descripcion del procedimiento revisar y
icar las actividades, a fin de simplificarlas.

el numeral 4 DEFINICIONES, se incorpora en la
definicion del Plan Anual de Estudios PAE, los
estudios de caracter obligatorio, estructural, sectorial
y pronunciamientos... Los demas informes que se
realicen durante la vigencia y que no se planearon al
inicio del afio, seran inventariados e incorporados en
anexo al final de la vigencia.

Se agrega la NOTA: Los pronunciamientos que
realicen las deméas dependencias se incorporaran en
el anexo mencionado.

5. REGISTROS: se incorpora el Plan de Trabajo
Detallado.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Actividad
2: se incorpora como registros, el memorando.
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Version

Numero y fecha del Acto
Administrativo que lo adopta

Descripcién de la modificacién

6.0

Resolucion Reglamentaria No.
017 de junio 16 de 2010

Modificar la definicion del PAE descrita en el numeral
4 del Procedimiento para la Elaboracién, Ejecucion,
Modificacion, Control y Monitoreo del Plan Anual de
Estudios PAE.

Modificar la observacion de
procedimiento agregando: “el cu
Informe de Gestion del PPS-Mac

La observacion de la a I se
traslada a la 12, se aj i ambia
el responsable de |

7.0

Resolucién
abril 17 de 20

En el Texto d i 0 se modifican los
nombres de nombres de las

la redaccion y el
de Documentos

5 anexos se modificod el codigo de los formatos.

descripcion del procedimiento se eliminé la
direccion Transversal Gestion Publica ambiental.

En las actividades No. 1,2 y 3 se modificé la
redaccion de las mismas.

En la actividad No. 4 se modifica el responsable de la
actividad. En la misma actividad se modificd la
observacién por Punto de Control y se cambio la
redaccion.

En la actividad No. 6 se eliminé en actividad “Remitio
para su aprobacion”.

En la actividad No. 13 se modifica memorandos de
Planeacién, por memorandos de asignacion de
auditoria.

En la actividad No. 15 se modificé la redaccion.

En el formato de solicitud de prérroga y/o
modificacion al PAE se elimino la Direccion Técnica
Sectorial y en elaboracion se maodificaron las
subdirecciones.
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Numero y fecha del Acto

038 de octubre 4 de 2013

Versién Administrativo que lo adopta Descripcién de la modificacién
El Normograma se ajusta para incorporar el Acuerdo
519 del 26 de diciembre de 2012.
De igual forma, el procedimiento se ajusta para
adoptar la estructura definida en la nue ersion del
Procedimiento para el Control pentos
Internos del SIG.
El procedimiento se modifica [ la
nueva version de Es rar
procedimientos del Proc de
Documentos del Sist -SIG,
en especial con los
Se incorpora Procedimiento la
Base Legal.

los Anexos.
to, numeral 6.1
8.0 Resolucion Reglamentaria No: sta su redaccion y registro.

ajusta su redaccion.
e ajusta la redaccion del Punto de

idad No. 1: se modifican los responsables
ctividad No.2 se ajusta en su redaccion y el registro.
Se adiciona la Actividad No. 3

Actividad No.4: Se ajusta su redaccion.

Numeral 6.3:
En las Actividades 2 y 3, se incorporan registros.

gglamentaria No.
0 30 de 2016




